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MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRA

AMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o servicio:

Ficha de examen de nuevo ingreso al CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite o servicio

Tramite

Modalidad

N/A

Dependencia u organismo
responsable del tramite o
servicio.

-Datos de contacto-para consulta:-— |

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119 y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P.
62710, Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel:Emiliano-Zapata: Av.-Universidad Num.-1, Col.-DIEZ, C.P.-62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala,
Morelos C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa y puesto
del Servidor publico
responsable del tramite o
servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas se pueden
efectuar el tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el tramite y en
qué casos?

Ciudadania en general que desee ingresar como alumno en alguno de los
Planteles del CECyTE Morelos.

Beneficio

Participar en el proceso de admisiéon en nuestros planteles

Medio de presentacion del tramite
0 servicio.

Ficha de solicitud de ingreso la cual se obtiene en la Coordinacion
Administrativa de cada Plantel.

/

Horario de Atencion al publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de resolucién

02 dias habiles después de haber cumplido con la totalidad de requisitos.




MORELOS
FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plazo con el que cuenta el sujeto
obligado para prevenir al N/A
solicitante
Plazo para que el interesado N/A
cumpla con la prevencion
Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al Tramite N/A
Ante el silencio de la autoridad ' R

x Afirmativa ficta.
aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

1. Hoja de Preregistro. 1

2. Recibo de pago. 1

3 Constancia emitida por la escuela secundaria en la cual ampare que el y

' aspirante actualmente esta cursando el tercer grado de Secundaria.

4. Fotografias tamano infantil. 2

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,

el A N V5 QT V0 N3 A1 5 ot B R 1 21 50 87/ L4 et s

Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
; numero de cuenta: 0186372821
Esuecs;;bélsce de acuerdo con la Subsecretaria de Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
nuimero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el

- pago
N/A
Observaciones Adicionales:
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. z
Los requisitos y la documentacién solicitada para este tramite se apegan en las Normas de Control Escolar de Plantele

de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos, “Tramites y
Servicios para el gjercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico oficial “Tierra y
Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan la unidad
de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a travées de wuna Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor publico
encargado del trdmite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las fracciones V, VI, VII,
VI, X, X, X1 XL XL X1V, XV, XVI, XVIEy XV del articulo 52 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECYTE Morelos
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Teléfonos: 777 313 93 21, 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede

cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o |

Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE

\MITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Aportacion del Primer Semestre al CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del'tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu. mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx——

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

N

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinaciéon Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Aspirante que ha acreditado el examen de nuevo ingreso y ha sido aceptado
para ser alumno de algun Plantel del CECyTE Morelos.

Aspirante que proviene de otro subsistema y se incorpora a alguno de los
Plantes del CECyTE Morelos a partir de segundo semestre.

Beneficio

Que el alumno quede inscrito en el plantel de su eleccion.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al

publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.




soueazes;

LRk A )

: £
B

MORELOS
FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de 02 dias habiles siempre y cuando cumpla en la totalidad con los requisitos de
resoluciéon inscripcion.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante
Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencién.

Vigencia. N/A
Inspe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia

Afirmativa ficta.

1. Haber acreditado el examen de ingreso.
| Certificado de Secundaria, o Resolucién de equivalencia de estudios |
(si el alumno cursé la educacién secundaria en un Subsistema
diferente al de la SEP), o Resolucién de revalidacion de estudios (si
2. el alumno curso la educacién secundaria en el extranjero, asi como | 1 2
el documento de certificacion que sirvié de antecedente para la
emision de la resolucion respectiva y los documentos legales que
acrediten su estancia, en el caso de los extranjeros).

3. Acta de nacimiento. 1 2
4. Constancia de conducta emitida por la escuela secundaria o similar. | 1 2
5, CURP. 1
6. Fotografias tamafio infantil, blanco y negro, recientes. 3

7. Recibo de pago. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
nimero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

$1,998.00 M.N.
18.4 UMA'S

Observaciones Adicionales:
Acreditar el Proceso del Examen de Nuevo Ingreso.
“NO se requiere el acta de nacimiento actualizada o cotejada, siempre que dicho documento sea legible”




(\""‘5’3‘-’5:‘,

C‘V?L/; '\“a

MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Los requisitos y la documentacion solicitada para este tramite se apegan en las Normas de Control Escolar de
Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E
INCORPORADAS.

Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos:mx/ o presencial en-la-CEMER, cuando con acciones U omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECYTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

/4

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Aportacion del 2, 3, 4, 5y 6 Semestre al CECyTE Morelos

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u

_organismo responsable

del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

—Correo-electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Direcciéon General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electréonico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electréonico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:

Plantel Tenextepango A
Plantel Yecapixtla
Plantel Emiliano Zapata (/
Plantel Ayala /
Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno y/o en su caso la persona autorizada por el alumno que una vez
terminado un ciclo escolar sea alumno regular (no adeude ninguna asignatura).
Alumno y/o en su caso la persona autorizada por el alumno que una vez
terminado un ciclo escolar sea alumno irregular, pero se apegue a lo establecido
en las normas de Control Escolar que le no le impida reinscribirse.

Beneficio

La inscripcion del alumno en el semestre correspondiente

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion

=

Académica de cada Plantel.
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MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRy

\MITES Y SERVICIOS

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

03 dias habiles siempre y cuando cumpla con los requisitos.

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe.ccwn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

Escolar y el Reglamento para la Evaluacién y Certificacion de los

Aprendizajes y Competencias.

e e |- Original—| Copia——
1. Recibo de pago. 1
Ser alumno regular (que no adeude ninguna asignatura) y/o alumno
5 irregular que se apegue a lo establecido en las Normas de Control

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$1,911.00 M.N.
17.6 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Los requisitos y la documentacion solicitada para este tramite se apegan en las Normas de Control Escolar de
Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E
INCORPORADAS.
Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos
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MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICI(

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del trémite o servicio niegue la gestiéon sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx —

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS/
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR

REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS. (/

¢ Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtin tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DI

Nombre del tramite o
servicio:

Cambio de Turno, Grupo o Especialidad en el CECyTE
Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad

N/A

Dependencia u
_organismo responsable

del tramite o servicio.

Datos de contacto para

consulta.

-Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu:mx-

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119 y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524 y 735 418 63 29.

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

El Alumno cuando por algun motivo ya sea personal o laboral se ve en la
necesidad de solicitar un cambio de especialidad, turno o grupo.

Beneficio

Que el alumno realice el cambio de turno o grupo y que se sienta complacido
con su eleccion

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

NBAANE

Plazo maximo de
resolucion

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
ln’spﬁaccmn ligada al N/A
tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta

No. Original Copia
1 Solicitud en un escrito libre de los motivos del porque solicita el 1

- cambio:
2. Recibo de pago. 1

Costo y forma de determmar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$152.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.4 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

El trémite se realice dentro del periodo de inscripcién o reinscripcién como lo establecen las Normas de Control
Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E
INCORPORADAS.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS, Capitulo lll. Normas de reinscripcion numeral 10.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion ll,

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el gjercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelosy sus Municipios. 5

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seglin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS. j

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido

respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Certificacion de Documentos del CECyTE Morelos C/U

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u

“del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

' Estado de Morelos,

organismo responsable

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos-edu:mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx /

P

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates, AN
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

~\

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Ex alumno, cuando por razones personales realice algtn tramite y le soliciten
que su documentacion oficial emitida por el CECyTE Morelos sea certificada a
través de una leyenda corrobore que el documento fue emitido por este
Subsistema; sea sellado y firmado por el Director General actual.

Beneficio

Obtener la certificacion del documento que se solicite

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DETR

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
In'spgccmn ligada al N/A
tramite.

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

1 Certificado de Terminacién de Estudios, Carta de Pasante, | 1

- Certificado Parcial o Duplicado de Certificado.

2. Recibo de pago. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Afirmativa ficta

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$65.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
0.6 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago d
N/A 7/
s/

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion 1l

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periodico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las




H

MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIlI, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. i

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segln corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenid
respuesta alguna en el plazo establecido.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
z
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EODRNMATO DEI DECISTD ECTATAI NDE T
FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE T

[ES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Certificado Parcial de Estudios del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del-tramite-o-servicio.-
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecvte.vecapixtla@gecvtemorelos.edq.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

N

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacién Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: cuando requiera de algin comprobante oficial de estudios realizar
tramites de caracter personal, y Exalumno: cuando solicite algtin duplicado de
su certificado de terminacién de estudios o cuando requiera de algun
comprobante oficial de estudios realizar trdmites de caracter personal.

Beneficio.

Obtener el certificado parcial de Terminacién de Estudios.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

10 dias naturales.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Inspe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1. Recibo de pago 1
Costo y forma de determinar el monto: | Areadepago: ~— A
Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

Afirmativa ficta.

$239.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821 ;
2.2 UMA’'S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631 [

Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Catéalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP EINCORPORADAS, Capitulo V. Normas de Certificacién numeral 2.

Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP EINCORPORADAS, Capitulo V. Normas de Certificacion numeral 2.

Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.

Reglamento para la evaluacién y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
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oficial “Tierra y Libertad” niumero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan

la unidad de medida y actualizacion UMA.
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TRAMITES Y RVICIOS

IATO DEL REGISTRO ESTATAL DE

B B

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor

publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII, XllI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

y sus Municipios, los Sujetos obhgados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus/<
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS ﬁNJ
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGI
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido

respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nembre:aelitraiaitc.o Certificado total de Estudios del CECyTE Morelos.

servicio:

Senalar si es un tramite .
NI Tramite

o servicio:

Modalidad: N/A

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Dependencia u
organismo responsable
del tramite o servicio.
Datos de contacto para Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,

consulta. Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad Administrativa:

Plantel Tenextepango

E i Plantel Yecapixtla

Unidad administrativa I,

y puesto del Servidor Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

publico responsable . .
del tramite o servicio. Plantel Marcelino Rodriguez

7
Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates, ﬁ

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.
tramite o servicio?

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?
Beneficio Obtener el Certificado total de Estudios
Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Alumno al haber concluido satisfactoriamente con el Plan de Estudios vigente.

Terminar satisfactoriamente el plan de estudios vigente.

De lunes a viernes

Horario de Atencién al Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
publico. Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion.

30 dias naturales.

Plazo con el que cuenta

Tramite

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante.

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

1 Haber concluido satisfactoriamente con el Plan de estudios
' vigente.

2. Recibo de pago. 1

3 Haber cumplido:satisfactoriamente con-480-_horas_del-servicio-|— - =
' social y contar con el expediente completo.

4 Haber concluido satisfactoriamente con 240 horas de practicas
) profesionales y contar con el expedien’te completo.

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$282.00 M.N.
2.6 UMA’S

numero de cuenta: 0186373194
numero de cuenta: 0186373739
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631

numero de cuenta: 0186373526

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,

Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,

Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH

MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.
Normas espeCIflcas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,

CECyTEs e INCORPORADOS.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
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FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS, Capitulo V. Normas de Certificacion numeral 1.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periodico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS, Capitulo V. Normas de Certificacion numeral 2.
Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para €l Estado de Morelos y sus Municipios. )
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
| Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenid%
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de s

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nomple deltrdmite o Constancia con calificaciones del CECyTE Morelos

servicio:

Senalar si es un tramite -
i Tramite

o servicio:

Modalidad: N/A

Direccién General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524y 735 418 63 29.
Correo electronico:-cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Dependencia u
organismo responsable
del tramite o servicio.

Datos de contacto para Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
consulta. Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56 y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx 3/4}%
\

C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelo{)
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx '

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad Administrativa:

Plantel Tenextepango

Plantel Yecapixtla

Unidad administrativa o .
y puesto del Servidor Plantel Emiliano Zapata

publico responsable Plantel Ayala )
del tramite o servicio. Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.
trAdmite o servicio?

Alumno: Cuando requiera efectuar algun tramite personal y le soliciten
compruebe que es estudiante activo y que calificaciones ha obtenido en el o
los periodos cursados. Exalumno: Cuando requiera comprobar que fue alumno
en algunos de los Planteles del CECyTE Morelos, incluyendo nombres de
asignaturas y calificaciones obtenidas.

Beneficio Obtener la constancia con Calificaciones.

Medio de presentacion De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
del tramite o servicio. Académica de cada Plantel

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Horario de Atencién al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de

T 3 dias habiles.
resolucion
Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el
interesado cumpla con N/A
la prevencion.
Vigencia. N/A
Ins’pe.ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No: ; : — Criginal Copia

1. ReC|bo de pago. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739

numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer, '
$282.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821 /
2.6 UMA'S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizaciéon UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XIll, Xlll, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
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QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtn corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGI
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

/

e Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Historial Académico del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~deltramite o servicio.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

VA
Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21. /

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos. edu mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: Cuando requiera efectuar algin tramite personal y le soliciten
compruebe que es estudiante activo y que calificaciones ha obtenido en el o
los periodos cursados. Exalumno: Cuando requiera comprobar que fue alumno
en algunos de los Planteles del CECyTE Morelos, incluyendo nombres de
asignaturas y calificaciones obtenidas.

Beneficio

Obtener el Historial Académico.

Medio de presentacion
del trdmite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel
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De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.

Horario de Atencion al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plizomaximo de 3 dias habiles.

resolucién

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A

la prevencion.

Vigencia. N/A

Ins’pe_ccmn ligada al N/A

Tramite

Ante el silencio de la . R

; . Afirmativa ficta.
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1. Recibo de pago. - ' 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

$282.00 M.N.
2.6 UMA’S

Vigencia de la linea de captura para realizar el.””
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lI.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizaciéon UMA. .

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtin tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obteni?y
respuesta alguna en el plazo establecido.

7
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a

MITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Constancia de terminacion de estudios del CECyTE
Morelos

Sefalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

| del tramite o servicio.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524y 735 418 63 29.
Correo-electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx-—

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: Cuando requiera efectuar algun tramite personal y le soliciten
compruebe que ha concluido satisfactoriamente sus estudios de bachillerato y
que calificaciones obtuvo en los periodos cursados. Exalumno: Cuando
requiera comprobar que fue alumno en algunos de los Planteles del CECyTE
Morelos, incluyendo nombres de asignaturas y calificaciones obtenidas.

Beneficio

Obtener la constancia de terminacion de estudios.

Medio de presentaciéon
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Horario de Atencioén al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de

e 3 dias habiles.
resolucién
Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el
interesado cumpla con N/A
la prevencioén.
Vigencia. N/A
Ins:pe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. , Original Copia

1. | Recbodepago. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194

Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739 g
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer, %
$239.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
2.2 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer, i

numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

~

S

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del trdmite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora

Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

=



TO DEL REGISTRO ESTATAIL DE TRAMITES V¥V CERVICIO S
TO DEL. REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113:
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seglin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS. ﬁ '

o Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL. R

EGISTRO ESTATAL DE TRA

MITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Constancia de ultimo grado de estudios del CECyTE
Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

~del-tramite o servicio. —

Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.vecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

e

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: Cuando requiera efectuar algun tramite personal y le soliciten
compruebe el Ultimo grado de estudios y que calificaciones ha obtenido en el
o los periodos cursados. Exalumno: Cuando requiera comprobar que fue
alumno y compruebe el ultimo grado cursado en algunos de los Planteles del
CECyTE Morelos, incluyendo nombres de asignaturas y calificaciones
obtenidas.

Beneficio

Obtener la constancia de ultimo grado de estudios.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Horario de Atencion al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de

oy 3 dias habiles.
resolucion
Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el
interesado cumpla con N/A
la prevencion.
Vigencia. N/A
Inspe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1T
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Afirmativa ficta.

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

$239.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821

2.2 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer, 8
namero de cuenta: 0186373631 }‘
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer, /

numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacién UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlII, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seguin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede,
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron alglin tramite o servicio ante las Dependencias
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenid

respuesta alguna en el plazo establecido.

I
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FORMATO DEL REG

ISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Constancia sin calificaciones del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio

Tramite

Modalidad

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del-tramite o-servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecvte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: Cecyte.yegapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: Cuando requiera efectuar algln tramite personal y le soliciten
compruebe que es estudiante activo. Ex alumno: Cuando requiera comprobar
que fue alumno del CECyTE Morelos.

Beneficio

Obtener la constancia sin calificaciones

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Flgeomaximode 3 dias habiles.
resolucién

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante
Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A.
lnspe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta.

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales-Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer, A
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$109.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.0 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el

pago

N/A

R )

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lIl.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan

la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podréa presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, Xll, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;




FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

| correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx |

NOTA IMPORTANTE:

e  De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

h

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtin tramite o servicio ante las Dependencias &
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGIST

TRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Constancia de Diplomado del CECyTE Morelos

Seialar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del'tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalaciéon Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735418 63 29.
Correo-electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno al haber concluido satisfactoriamente algun diplomado cursado.

Beneficio

Obtener la Constancia de Diplomado

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe'cmon ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1. Recibo de pago.
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Afirmativa ficta.

Sucursales Bancarias
Plantel-Tenextepango,-BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$109.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.0 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer, 7
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,

' ndmero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar L”°
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podréd presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx
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NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede/
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Acreditacion de Practicas Profesionales del CECyTE
Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~del-tramite-o-servicio.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

-

/

/

qn\

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelo
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
trdmite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
trdmite y en qué casos?

Alumno al haber concluido satisfactoriamente con las 240 horas de Practicas
Profesionales. )

Beneficio

Contar con la acreditacion de practicas profesionales para el proceso de
titulacion.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
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Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante.
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe.ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
Haber concluido satisfactoriamente con 240 horas de practicas
profesionales.

Afirmativa ficta.

1

2. | Recibodepago. e
Entregar expediente completo de practlcas profesmnales el cual 1
3. debe estar validado por el responsable del proceso de Practicas
profesionales del Plantel. .
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
nuimero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$109.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.0 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
nuimero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

 Requisitos basados en el Reglamento de Practicas Profesionales.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Reglamento de Practicas Profesionales, en el Apartado de la Duracion y Modalidad de las Practicas
Profesionales Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion 1.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periddico
oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacién UMA.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
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publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora

Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECYTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seglin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN'FORMA DISTINTA'A COMO SE INSCRIBAN EN'LOS MISMOS. U{

/|

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido

respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
1 servicio:

Acreditacién de Servicio Social del CECyTE Morelos

Seialar si es un tramite
O servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.

—Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx—————

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

r

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
trdmite o servicio?

En la Coordinacién Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
trdmite y en qué casos?

Alumno al haber concluido satisfactoriamente con las 480 horas de Servicio
Social.

Beneficio

Obtener la acreditacion de servicio social para el Proceso de Titulacion.

Medio de presentacién
del tramite o servicio.

De manera personal en el drea de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante.
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
In§ngC|on ligada al N/A
tramite.

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta.

No. Original Copia
1 Haber concluido satisfactoriamente con 480 horas de servicio
) social.

2. Recibo de pago. 1
Entregar expediente completo-de-servicio-social el cualdebe——| 14—

3, estar validado por el responsable del proceso de Servicio Social
del Plantel.

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$109.00 M.N. nimero de cuenta: 0186372821
1.0 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

V7N

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Requisitos basados en el Reglamento de Servicio Social.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Reglamento de Servicio Social, Capitulo | de las Disposiciones Generales, Articulo 6°.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion ll.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el gjercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periddico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
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fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

~REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segln corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”. ‘

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias

Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido |
respuesta alguna en el plazo establecido.




B

MORELOS
FORMATO DEL RE

GIS

STRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Cotejo de documentos C/U del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
| del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,
Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,

~Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;

Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: el caso de que el alumno por cuestiones personales requiera que se
compruebe la autenticidad de una copia de algin documento.

Beneficio

El Cotejo de la documentacion requerida.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.
lgzomaximode 10 dias habiles.

resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante.
Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A.
Ins’pe_ccmn ligada al N/A.
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta.

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1
2. Presentar el documento a cotejar (si se tiene el original). 1 1

Costo y forma de determinar el monto: rArrera de pago:

~ Sucursales Bancarias =
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194

Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,

numero de cuenta: 0186373739

Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

$65.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821 »
0.6 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631 /

Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lIl.

Catéalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periddico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan

la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIl, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
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wu\.

[ correo e

lectronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus 4
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOSQ )
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGD

/

N\

REQUISITOS ADICIONALES EN -FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tlempo y forma no hayan obtenldo

respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Acta de Recepcioén Profesional con examen del CECyTE
Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u

“del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

organismo responsable

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.vecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

\Q YA

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Exalumno que haya cubierto satisfactoriamente el Plan de estudios anteriores
al ano 2004, y que por algin motivo no se titulan por promedio y realizan algtn
otro método para obtener la titulacién.

Beneficio

La obtencioén del titulo de la carrera técnica cursada

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
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Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

15 dias habiles después de haber culminado la opcion a titulacion.

Plazo con el que cuenta

Tramite

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.

Original

Copia

Haber concluido satisfactoriamente con el plan de estudios
anteriores al afilo 2004 o no contar con las cinco competencias de

~acuerdo al Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los |

Aprendizajes y Competencias.

Recibo de pago.

Haber cumplido satisfactoriamente con 480 horas del servicio
social y entregar expediente completo de servicio social el cual
debe estar validado responsable del proceso de Servicio Social
del Plantel.

Haber concluido satisfactoriamente con 240 horas de practicas
profesionales y entregar expediente completo de practicas
profesionales el cual debe estar validado por el responsable del
proceso de Practicas profesionales del Plantel.

5,

Fotografias tamafo diploma, blanco y negro, papel mate.

2
)

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$413.00 M.N.
3.8 UMA'S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

Aprobar una de las modalidades de titulacion que se tiene en el CECyTE Morelos establecidas en el
Reglamento de Titulacién, las cuales valida el Coordinador Académico del Plantel.

MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.
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FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion I,
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el gjercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIIl, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado d€;
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar |
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Acta Recepcion Profesional sin examen del CECyTE
Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

del' tramite o servicio.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524 y 735 418 63 29.
Correo:electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayvala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno que una vez culminado satisfactoriamente su bachillerato tecnolégico
obtiene la titulacion por promedio (para el caso de los alumnos que hayan
cursado un Plan de Estudios anterior al afio 2004) y para los alumnos que
obtienen la titulacidon automatica en base a la Reforma Integral de Educacion.

Beneficio

Poder obtener el titulo en la cerrera técnica cursada

Medio de presentacién
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Acadeémica de cada Plantel.
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De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Horario de Atencion al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo méaximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

20 dias habiles después de haber culminado la opcion a titulacion.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe.ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren /
No. e LI e e
Haber concluido satisfactoriamente con el plan de estudios JINDD
1. anteriores al afio 2004 o el plan de estudios en base a la Reforma / )
Integral de Educacion.
g Recibo de pago. 1 &

Haber cumplido satisfactoriamente con 480 horas del servicio
social y entregar expediente completo de servicio social el cual

8. debe estar validado responsable del proceso de Servicio Social del
Plantel.
Haber concluido satisfactoriamente con 240 horas de practicas
4 profesionales y entregar expediente completo de practicas

profesionales el cual debe estar validado por el responsable del
proceso de Practicas profesionales del Plantel.
5. Fotografias tamafio diploma, blanco y negro, papel mate. 3

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
f;%’,&%’!“' Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
' numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

Haber acreditado como competente los cinco médulos de la especialidad cursada y terminada.
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L. K

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH

MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacién UMA.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XllI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo-electréonico: contralona@morelos gob-mx— —

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seguiin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Mor@)/
y sus Municipios, los Sujetos obhgados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algutin tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o . .. ,
Servicie. Expedicion de Titulo del CECyTE Morelos
Senalar si es un tramite -
By Tramite
o servicio:
Modalidad: N/A

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx-—————

Dependencia u
organismo responsable
~del tramite o servicio.—
Datos de contacto para Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
consulta. Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.

Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

//.

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad Administrativa:

Plantel Tenextepango

Plantel Yecapixtla

Unidad administrativa "
y puesto del Servidor Plantel Emiliano Zapata

publico responsable Plantel Ayala )
del tramite o servicio. Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas

se pueden efectuar el En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.
tramite o servicio?
¢ Quién presenta el Ex alumno que requiere de su Titulo que lo acredite como Técnico en la carrera
tramite y en qué casos? que haya cursado.
Beneficio Obtener el Titulo en la carrera técnica que el alumno haya cursado
Medio de presentacion De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
del tramite o servicio. Académica de cada Plantel.
De lunes a viernes
Horario de Atencion al Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
publico. Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

20 dias habiles siempre y cuando cumpla con los requisitos completos.

Plazo con el que cuenta

Tramite

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion

Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion. 1 1
2. Copia del CURP. 1
3. Recibo de pago. 1
4, ~Certificado-de secundaria oequivalente. ——- -
5. Certificado de terminacion de estudios del CECyTE. 1
6. Acreditacion de Servicio Social. 1
T Acta de recepcion profesional con o sin examen. 1

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

$673.00 M.N.
6.2 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194 /< 5
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer, ]
nimero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

Observaciones Adicionales:

El plazo maximo de resolucion 20 dias habiles siempre y cuando cumpla con los requisitos completos.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Los requisitos y la documentacion solicitada para este tramite se apegan al Reglamento de Titulacién, las
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS. Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y
competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS, Capitulo VI. Normas de Titulacién, y en las Normas Generales.
Ley Organlca de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnol()gicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizaciéon UMA.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113; :
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx ,(

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seguin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtn tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Evaluacion de regularizacion en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
del-tramite-o-servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524 y 735 418 63 29.
Corrgq elercrtrénic;o: C”egyrter.y{ecapixtla@rcerqvtrem‘qrelosr.equ,.mrx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,

Morelos, Tel: 769 392 30 21. /

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Ay

>

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno: para el caso en que una vez culminado un semestre escolar sea un
alumno irregular (adeude alguna asignatura) y deberd de acreditar las
asignaturas necesarias para poder pasar al siguiente semestre escolar.

Ex alumno: una vez que haya terminado su semestre escolar y haya terminado
su bachillerato tecnologico de manera irregular (adeude alguna asignatura) o
haya causado baja temporal por cuestiones personales o académicas y también
su situacion sea irregular y desee acreditar las asignaturas reprobadas.

Beneficio

Acreditar la asignatura adeudada y poder obtener el certificado de estudios.




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
Medio de presentacion De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
del tramite o servicio. Académica de cada Plantel.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Horario de Atencion al Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

publico. Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de Una vez que haya culminado el proceso de regularizacion en 05 dias habiles
resolucién tendra su resultado.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencién
Vigencia. N/A ’
Inspeccién ligada al NIA /ﬁ
Tramite

vV

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

Ser alumno irregular y que no haya adquirido los conocimientos de 1
acuerdo a lo establecido en las Normas de Control Escolar y el
Reglamento para la Evaluacion y Certificaciéon de los Aprendizajes
y Competencias.

5 Recibo de pago de las asignaturas adeudadas mismas que se van 1
) a regularizar.

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$163.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.5 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Los requisitos y la documentacion solicitada para este tramite se apegan en las Normas de Control Escolar de
Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E
INCORPORADAS.

Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS, Capitulo Il. Normas de Reinscripcion, numeral 3.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periodico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacién UMA.

"PROTESTA CIUDADANA. e ——
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor

publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las

fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, Xll, X, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora

Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos /

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113; /\\
N

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

o De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segln corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

o Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Seminario de Titulacion en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~del'tramite o servicio. — |

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21,777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820, /
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524 y 735418 63 29. N
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu-mx /7 -

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760, (/
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plante! Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Ex alumno que aun no se ha titulado y cursé algun Plan de Estudios anterior al
2004.

Alumnos que cursen los Planes de Estudio 2008 y no obtengan la titulacion
automatica.

Beneficio

Poder obtener el titulo

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de 15 dias habiles posteriores a la terminacién del curso de seminario de
resolucién titulacion.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion

Vigencia. N/A
Inspgcmon ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

Recibo de pago. 1

Ser-alumno-egresado-y-que-haya-concluido-satisfactoriamente-el-|—
plan de estudios anterior al afio 2004 y/o no obtengan su titulacion
automatica.

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739

Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$532.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821 /‘
4.9 UMA'S Plantel Ayala, BBVA Bancomer, / )

numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

Haber concluido satisfactoriamente el Plan de estudios vigente el cual se verifica con el Certificado de
Terminacién de Estudios del Bachillerato Tecnoldgico expedido por alguno de los Planteles del CECyTE
Morelos.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Requisitos basados en el Reglamento de Titulacién, Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB,
DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS, Capitulo IIl. Normas de Titulacién, numeral 2.

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll,

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periodico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XIlI, X, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado e
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segln corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

o En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.

e De conformidad con los articulos 52, 53 'y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos |
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MORELOS

FORMATO DEL RE(

ISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Evaluacion extraordinaria en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

_del tramite o servicio.

Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

i

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

El alumno para acreditar las asignaturas no acreditadas en el periodo ordinario.
Aplica a partir de la generacion 2015-2018 y posteriores. Y solo pueden
presentar tres asignaturas. Y deberd cumplir con lo establecido en el
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes vy
competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
Morelos.

Beneficio

Que el alumno pueda acreditar la materia que adeuda

Medio de presentacion
del trAmite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion

Académica de cada Plantel.




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

15 dias habiles.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencién

Vigencia. N/A
Ins:pe-ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1 i
Ser alumno irregular y que no haya adquirido los conocimientos de 7
5 acuerdo a lo establecido en las Normas de Control Escolar y el
’ Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes
y Competencias.

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

$163.00 M.N.
1.5 UMA'S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE O SERVICIO.

El tramite se realice dentro de lo que establece el Reglamento para la evaluacién y certificacion de los
aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
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MORELOS
FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XII, XHlI, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. .
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

RU-VIVERY:A-CS

-NOTA IMPORTANTE:-

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacién al Registro Estatal o al Registro Municipal, segtin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

o De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informaciéon de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS. \

/

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Examen de Titulo de Suficiencia en el CECyTE Morelos.

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~deltramite o servicio.

Direccién General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edumx——————

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinaciéon Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumno que no haya acreditado alguna asignatura de acuerdo a lo establecido
en las Normas de control Escolar.

Beneficio

Acreditar la materia adeudada.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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MORELOS
ORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

10 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe.ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta.

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1
2. Solicitud a través de un escrito libre. 1

3 Ser ex-alumno irregular que no haya acreditado alguna asignatura

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
nuimero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

$152.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
1.4 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer, 4

numero de cuenta: 0186373526

—de-acuerdo-a-lo-establecido-en-las-Normas-de-controleseolar——|—— —— ||

Vigencia de la linea de captura para realizar el/ '
pago

N/A i

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestidon sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.




FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacién que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido‘

respuesta alguna en el plazo establecido.




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Reposicion de credencial del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
-del-tramite o-servicio. -
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: rce_rcy}erz.rvecapixtla@gercytremqrerlos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

PN

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

N

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel vy
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢ Quién presenta el
trdmite y en qué casos?

Alumno, que requiere de una reposicion de la credencial.

Beneficio

Obtener un medio de identificacion que lo acredite como estudiante del Plantel.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencién al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de

255 10 dias naturales.
resolucion

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A.
Ins:pe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la

autoridad aplica Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia

1 Recibo de pago.

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Sucursales Bancarias
“Plantel"Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194

Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,

numero de cuenta: 0186373739

numero de cuenta: 0186373526

??3&%,@“" Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
’ numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer, N
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer, /

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Marelos, articulo 65, Fraccion IIl.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” niumero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Nim. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan

la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestidon sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora

Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECYTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx




MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

NOTA IMPORTANTE:

o De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seréan los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

o De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS. N

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta proged
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun trémite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Recursamiento de materia en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Correo electréonico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119 y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacién Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

El alumno cuando no haya acreditado alguna asignatura de acuerdo a lo
establecido en las Normas de Control Escolar.

Beneficio

Aprobar la materia adeudada

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacion
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
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Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

15 dias habiles.

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A.
Inspe_cmon ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1
Ser alumno irregular y que no haya adquirido los conocimientos de
acuerdo a lo establecido en las Normas de Control Escolar y el
Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes
y Competencias.
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Afirmativa ficta.

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$326.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
3.0 UMA’S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago
N/A

X
Observaciones Adicionales: /

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.
Reglamento para la evaluacién y certificacién de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO,
CONALEP E INCORPORADOS.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos
Reglamento para la evaluacién y certificacién de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.

Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Il

Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
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periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan

la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podréa presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica

https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. :

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacién al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”. (

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtn tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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MORELOS

FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Curso intersemestral en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~del-tramite o-servicio. ——

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacion Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

El alumno para regularizar la no acreditacion de asignaturas y submaodulos
durante el periodo extraordinario inmediato, aplica a partir de la generacion
2015-2018 y posteriores. Y debera de cumplir con lo establecido en el
Reglamento para la evaluacion vy certificacién de los aprendizajes vy
competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de
Morelos.

Beneficio

Acreditar la asignatura o submédulo para poder obtener el certificado de
estudios

N
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Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

10 dias habiles.

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencion.

Vigencia. N/A
Ins’pe_ccmn ligada al N/A
Tramite

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1
Ser alumno irregular y que no haya adquirido los conocimientos de
5 acuerdo a lo establecido en las Normas de Control Escolar y el
’ Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes
y Competencias.

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$239.00 M.N.
2.2 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

El tramite se realice dentro de lo que establece el Reglamento para la evaluacién y certificacion de los
aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
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FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADOS.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacién UMA.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensiéon 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

o De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Curso de induccién al CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

~del-tramite-o-servicio.— — | —

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electréonico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556 y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

e
Unidad Administrativa: % -
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla
Plantel Emiliano Zapata

Plantel Ayala
Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacién Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Elalumno al haber sido seleccionado para ingresar a primer semestre en alguno
de los Planteles y debe adquirir el manual de estudiante, el cual le permitira
nivelar o reforzar el desarrollo de las habilidades y competencias durante el
proceso de aprendizaje.

Beneficio

Que el alumno refuerce los conocimientos previos al arranque del ciclo escolar

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

De manera personal en el area de Control Escolar y/o en la Coordinacién
Académica de cada Plantel.

Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes
Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
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Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.
Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.
Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Flazoimaximorde 5 dias habiles.

resolucion

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A

la prevencion.

Vigencia. N/A.

In'sp(-accmn ligada al N/A

tramite.

Ante el silencio de la s I

: 2 Afirmativa ficta.
autoridad aplica

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1. Recibo de pago. 1
_Costo y forma de determinar el monto: | Area de pago:

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
$315.00 M.N. numero de cuenta: 0186372821
2.9 UMA’'S Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. /§

El tramite se realice dentro de lo que establece el Reglamento para la evaluacion y certificacion de lo?/
aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion Ill.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podréa presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor

publico encargado del trdmite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las




542:-_,%

&
e

MORELOS
FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacién al Registro Estatal o al Registro Municipal, seglin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
trémites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.




FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Aportacién por incorporacion al 2do., 3er., 4to., 5to. y 6to.
Semestre en el CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad

N/A

Dependencia u
organismo responsable
-~del tramite o servicio.
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electrénico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Area de Control Escolar de cada Plantel y
Coordinacién Académica de cada Plantel.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

En la Coordinacion Administrativa de cada Plantel.

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Aspirante que proviene de otro subsistema y se incorpora a alguno de los
Plantes del CECyTE Morelos a partir de segundo semestre y solicita el
reconocimiento de las unidades de aprendizaje curricular acreditadas. Siempre
y cuando haya acreditado, por lo menos, el primer periodo escolar completo, en
el plantel de procedencia.

Beneficio

Que el alumno se incorpore en alguno de los Plantes del CECyTE Morelos a
partir del segundo semestre.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Formato libre de solicitud por el interesado y su tutor legal, acompafada de la
credencial de elector de este ultimo.
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Horario de Atencion al
publico.

De lunes a viernes

Plantel Tenextepango: de 7:00 a 15:00 hrs.
Plantel Yecapixtla: de 8:30 a 16:30 hrs.

Plantel Emiliano Zapata: de 8:00 a 18:00 hrs.
Plantel Ayala: de 8:00 a 14:00 hrs.

Plantel Marcelino Rodriguez: de 8:00 a 18:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

05 dias habiles siempre y cuando cumpla en la totalidad con los requisitos de
inscripcién por incorporacion.

Plazo con el que cuenta

Tramite

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A
la prevencioén.

Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

e N e e T S S : ,Orig]nal,,,, Cop|a
1. Formato libre de solicitud por el interesado y su tutor legal. 1
Historial académico o certificado parcial de estudios que ampare 1 1
2. las unidades de aprendizaje cursadas por el alumno en la
institucion educativa de nivel medio superior de procedencia.
3. Identificacion oficial vigente del tutor legal. 1
Certificado de Secundaria, o Resolucion de equivalencia de 1 2
estudios (si el alumno cursé la educacion secundaria en un
Subsistema diferente al de la SEP), o Resolucién de revalidacion
4 de estudios (si el alumno curso6 la educacion secundaria en el
’ extranjero, asi como el documento de certificacién que sirvié de
antecedente para la emision de la resolucion respectiva y los
documentos legales que acrediten su estancia, en el caso de los /
extranjeros). 5
5 Acta de nacimiento. 1 2 A
6 Constancia de conducta emitida por la escuela secundaria o 1 2 :
similar.
7. CURP. 2
8. Fotografias tamafio infantil, blanco y negro, recientes. 3
9. Recibo de pago por aportacién por incorporacion. 1

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$1,998.00 M.N.
18.4 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
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pago
N/A

Observaciones Adicionales:
El documento de historial académico o certificado parcial de estudios que ampare las unidades de aprendizaje
cursadas por el alumno en la institucion educativa de nivel medio superior de procedencia debera respetar lo
establecido en el articulo 42 y 43 del Reglamento para la evaluacién y certificacion de los aprendizajes y
competencias.
“NO se requiere el acta de nacimiento actualizada o cotejada, siempre que dicho documento sea legible”
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Los requisitos y la documentacion solicitada para este tramite se apegan en las Normas de Control Escolar de
Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH MEXICO, CONALEP E
INCORPORADAS.
Normas especificas para los servicios escolares de los planteles de la DGB, DGECyTM, DGETA, DGETI,
CECyTEs e INCORPORADOS.
Reglamento para la evaluacion y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
Catalogo de Aportaciones Escolares del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Normas de Control Escolar de Planteles de la DGB, DGCyTEM, DGETA, DGETI, CECyTEs, COLBACH
MEXICO, CONALEP E INCORPORADAS.
Reglamento para la evaluacién y certificacion de los aprendizajes y competencias del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, articulo 65, Fraccion lll.
~ Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, |
“Tramites y Servicios para el gjercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos f\
/

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segulin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

o De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

o En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Capacitacion de Estandares de Competencia a Alumnos y
Personal del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Servicio

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

del' tramite o servicio.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacién Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.

Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edumx-—————————————— [

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electrénico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Coordinacion Académica (Control Escolar-Alumnos).

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 119;

Correo electrénico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumnos inscritos en cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen capacitacion en
competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER.

Ex alumnos que hayan concluido sus estudios en cualquiera de los planteles del
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos, que
deseen capacitacion en competencias laborales, con base en los Estandares de
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Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de

Competencias de CONOCER. |

Personal adscrito a cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos, que deseen capacitacion en
competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER.

Beneficio

Ampliar los conocimientos en los estandares de competencias

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Elalumno (a), ex alumno (a) o personal interesado(a), tiene que acudir al plantel
y realizar el llenado de la Ficha de Registro del Candidato y anexar la
documentacion solicitada.

Se anexa Ficha de Registro del Candidato

Horario de Atencion al
publico.

Horario de atencion.

Planteles:

Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado
de Morelos:

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

30 dias naturales.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A
-prevenir-al-solicitante. - |

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A

la prevencion.

Vigencia. N/A

Inspeccion ligada al N/A

tramite.

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$271.00 M.N.
2.5 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer, /
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
nimero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar el
pago

N/A

Observaciones Adicionales:

- Los 30 dias naturales promedio comprenden:

Registro

Aplicacion de una evaluacion del curso.

v

v" Proceso de capacitacion, dependiendo el nivel del candidato.
v

v

Si la capacitacion se realiza por grupo, debera asistir a la fecha indicada por la Entidad Certificadora de

Estandares (ECE)

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.

Original Copia




FORMATO DEL REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

==

1 | CURP 1

Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres meses 1

2.

Foto formato electrénico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro ocupando
el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos descubiertos. (misma que
puede ser tomada por el personal responsable, en el momento de su
registro).

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Competente - no competente

Manual para la Atencion de la Operacién de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OCI/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacién de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 de CONOCER, en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Nimero Quinientos Setenta y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6;

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Nim. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobé la propuesta de modificaciones a las referidas
REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo
quinto Articulo 74. EI 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacion las nuevas
Reglas y criterios para la integracion y operacién del Sistema Nacional de Competencias.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podréd presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del trémite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XlI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;

correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

Ademas, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comité Técnico del CONOCER en su cuarta_sesion——|——

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, seguin corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algtin tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.




//
(IEXQ "\f

MORELOS

FORMATO DEL R

)

EGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Evaluacion en Estandares de Competencia a Alumnos y
Personal del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
O servicio:

Servicio

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
del tramite o servicio.

~consulta:——

Datos de contacto para

Direccion General del Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electrénico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524 y 735 418 63 29.
Correo electrénico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760

“Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556 y 777368 1178 T

Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable
del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Coordinacién Académica (Control Escolar-Alumnos).

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 119;

Correo electronico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumnos inscritos en cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen Evaluarse en
competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER.

Ex alumnos que hayan concluido sus estudios en cualquiera de los planteles
del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolodgicos del Estado de Morelos, que
deseen Evaluarse en competencias laborales, con base en los Estandares de
Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de
Competencias de CONOCER.

Personal adscrito a cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen Evaluarse en
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competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER
Beneficio Contar con la evaluacién en competencias laborales

Elalumno (a), ex alumno (a) o personal interesado(a), tiene que acudir al plantel
y realizar el llenado de la Ficha de Registro del Candidato y anexar la
documentacion solicitada.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Se anexa Ficha de Registro del Candidato
Horario de atencion.

Planteles:

Horario de Atencion al Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

publico. Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado
de Morelos:

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucién

Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el

30 dias naturales.

interesado cumpla con N/A
la prevencion

Vigencia. N/A.
In§ngC|on ligada al N/A
tramite.

Ante el silencio de la
autoridad aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren

Afirmativa ficta.

No.
1. CURP. 1
5 Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres 1
meses.
Foto formato electrénico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro
3 ocupando el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos
’ descubiertos. (misma que puede ser tomada por el personal
responsable, en el momento de su registro). )
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
f?b‘,&%,’\é'N‘ Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
' numero de cuenta: 0186372821

Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar
el pago
N/A

Observaciones Adicionales:
- Los 30 dias naturales promedio comprenden:
v' Solicitud de Tramite
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v" Pago de Tramite
v Asignacion de sede y fecha de evaluacion.
v Proceso de evaluacion, integracion de expediente y envio a CONOCER
Para obtener resultados satisfactorios se recomienda previamente realizar la capacitacion en el Estandar que
desea certificarse, en caso de no solicitar capacitacion.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Competente - no competente
Manual para la Atencion de la Operacion de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OC/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacion de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 CONOCER, en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Numero Quinientos Setenta Y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6.
Catélogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
Ademas, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comite Técnico del CONOCER en su cuarta sesion
extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobo la propuesta de modificaciones a las referidas
REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo
quinto Articulo 74. El 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacion las nuevas
Reglas y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, X, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. %
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos /
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113; b
5
/'

correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx
e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacioén al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su

estricta responsabilidad”.

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

o En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Expedicion de certificado en Estandares de Competencia a
Alumnos y Personal del CECyTE Morelos

Senalar si es un tramite
o servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

“del'tramite o servicio.

Direccion General del Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnoldgicos del Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu-mx-—————

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:

Plantel Tenextepango

Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata

Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez ¢

Responsable del tramite: Coordinacion Académica (Control Escolar-Alumnos).

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 119;

Correo electrénico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumnos inscritos en cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen el certificado en
competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER.

Ex alumnos que hayan concluido sus estudios en cualquiera de los planteles
del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que
deseen el certificado en competencias laborales, con base en los Estandares

\
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de Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de
Competencias de CONOCER.

Personal adscrito a cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen el certificado en
competencias laborales, con base en los Estandares de Competencias inscritos
en el Registro Nacional de Estandares de Competencias de CONOCER.

Beneficio

Obtener el certificado en competencias laborales

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

El alumno (a), ex alumno (a) o personal interesado(a), tiene que acudir al plantel
y realizar el llenado de la Ficha de Registro del Candidato y anexar la
documentacién solicitada.

Se anexa Ficha de Registro del Candidato

Horario de Atencion al
publico.

Horario de atencion.

Planteles:

Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado
de Morelos:

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

30 dias naturales.
Sujeto a los tiempos de emision de certificado expedido por CONOCER.

Plazo con el que cuenta

tramite.

el sujeto obligado para N/A
~prevenir-al solicitante.— |- - - —
Plazo para que el

interesado cumpla con N/A

la prevencion.

Vigencia. N/A

Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.

CURP. 1

1, A

5 Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres 1

) meses. /
Foto formato electrénico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro

3 ocupando el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos

’ descubiertos. (misma que puede ser tomada por el personal
responsable, en el momento de su registro).

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$271.00 M.N.
2.5 UMA’'S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,

numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar
el pago
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[ N/A

Observaciones Adicionales:
- Los 30 dias naturales promedio comprenden:
v" Haber obtenido resultado COMPETENTE en el proceso de Evaluacion del Estandar (ver catalogo de
Tramites y servicios).

v" Pago del tramite.

v Fotografia digital con caracteristicas indicadas.

V' Tramite de emision del certificado.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Competente - no competente
Manual para la Atencién de la Operacion de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OC/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacion de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 CONOCER, en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Niumero Quinientos Setenta Y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
perioddico oficial “Tierra y Libertad” niumero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

la unidad de medida y actuahzacnon UMA.
Ademas, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comité Técnico del CONOCER en su cuarta sesion

extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobd la propuesta de modificaciones a las referidas
REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo
quinto Articulo 74. El 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacion las nuevas
Reglas y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestidn sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII, XIIl, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos d
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;
correo electrénico: contraloria@morelos.gob.mx /§
A

s De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

¢ En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.

NOTA IMPORTANTE:

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan |-
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CISTRO ESTATAl DE TRAMITES V CERVICIOS
REGISTRO ESTATAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o
servicio:

Capacitacion en Estandares de Competencia al Publico en
General

Sefalar si es un tramite
o servicio:

Servicio

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

~del-tramite-o-servicio. - |-

Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de Morelos, _

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 8524y 735 418 63 29.
Correo electr@nico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx.

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.avala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electronico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango

Plantel Yecapixtla /
Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Coordinaciéon Académica.
Direccion Académica de CECyTE Morelos.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Direccién General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 119;

Correo electronico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx

¢Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Trabajadores del sector privado o del sector publico, trabajadores
independientes, empresarios, organizaciones sindicales, empresas,
asociaciones empresariales, industriales o comerciales, instituciones publicas o
privadas, organizaciones sociales y cualquier otra persona fisica o moral
mexicana o extranjera que puede acceder al Sistema Nacional de
Competencias, y potencialmente obtener sus beneficios; Interesados en
capacitarse en competencias laborales, con base en los Estandares de
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Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de
Competencias.

Beneficio

Obtener los la capacitacion en competencias laborales.

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Acudir a las oficinas de Direccion Generales del Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, ubicadas en: Calle Palmas Num. 450,
Col. Bellavista, C.P. 62140 Cuernavaca, Morelos, Tels: 777 313 80 74, 777 313
93 21, 777 103 32 13;

Correo electrénico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx y realizar el
llenado de la Ficha de Registro del Candidato y anexar la documentacion
solicitada.

Se anexa Ficha de Registro del Candidato

Horario de Atencion al
publico.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado
de Morelos:
Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

30 dias naturales.

Plazo con el que cuenta

el sujeto obligado para N/A

prevenir al solicitante.

Plazo para que el

interesado cumpla con N/A = = =
la prevencién. |

Vigencia. N/A

In’sp(-eccmn ligada al N/A

tramite.

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.
1. CURP. 1 /
5 Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres 1 q
) meses. /
Foto formato electrénico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro 7
3 ocupando el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos
’ descubiertos. (misma que puede ser tomada por el personal
responsable, en el momento de su registro). ]
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
g?g?’dw?ggﬂ[\l Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,

numero de cuenta: 0186372821

Plantel Ayala, BBVA Bancomer,

numero de cuenta: 0186373631

Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar
el pago
N/A

Observaciones Adicionales:

- Los 30 dias naturales promedio

comprenden:
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Registro

Proceso de capacitacion, dependiendo el nivel del candidato.

Aplicacion de una evaluacion del curso.

Si la capacitacion se realiza por grupo, debera asistir a la fecha indicada por la Entidad Certificadora de
Estandares (ECE)

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Competente - no competente

Manual para la Atencion de la Operacién de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OC/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacion de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 CONOCER, en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Nimero Quinientos Setenta Y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoloégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
perioddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.

Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.

En adicién, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comité Técnico del CONOCER en su cuarta sesion
extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobd la propuesta de modificaciones a las referidas

SSSKX

quinto Articulo 74. El 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacion las nuevas
Reglas y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias.
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIll, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIlI del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ]
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos /<
/

Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

7
NOTA IMPORTANTE:

o De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

o De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.

REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo |
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Nombre del tramite o
servicio:

Evaluacion y Expedicion de Certificado en Estandares de
Competencia a Publico en General.

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable

Datos de contacto para
consulta.

-del-tramite-o-servicio.-

Direccion General del Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnolégicos del Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electrénico: cecvte.tenextepanqo@cecvtemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735 418 85 24 y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.yecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 35 56y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayvala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

°/

Responsable del tramite: Coordinacién Académica.
Direcciéon Académica de CECyYTE Morelos.

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 313 93 21, 777 31380 74, 777 102 32 13 Ext. 119;

Correo electronico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Trabajadores del sector privado o del sector publico, trabajadores
independientes, empresarios, organizaciones  sindicales, empresas,
asociaciones empresariales, industriales o comerciales, instituciones publicas o
privadas, organizaciones sociales y cualquier otra persona fisica o moral
mexicana o extranjera que puede acceder al Sistema Nacional de
Competencias, y potencialmente obtener sus beneficios; Interesados en
evaluarse y certificarse en competencias laborales, con base en los Estandares
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de Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de
Competencias.

Beneficio

Obtener la evaluacion y certificacién en competencias laborales

Medio de presentacion
del tramite o servicio.

Acudir a las oficinas de Direccién Generales del Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, ubicadas en: Calle Palmas Num. 450,
Col. Bellavista, C.P. 62140 Cuernavaca, Morelos, Tels: 777 313 8074, 777 313
93 21,777 103 32 13;

Correo electrénico: direccion.academica@cecytemorelos.edu.mx y realizar el
llenado de la Ficha de Registro del Candidato y anexar la documentacién
solicitada.

Se anexa Ficha de Registro del Candidato

Horario de Atencion al
publico.

Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado
de Morelos:
Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

Plazo maximo de
resolucion

30 dias naturales.
Sujeto a los tiempos de emision de certificado expedido por CONOCER.

Plazo con el que cuenta

Tramite

el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante
Plazo para que el
interesado cumpla con N/A
“la’prevenciéon. | B —
Vigencia. N/A
Inspeccion ligada al N/A

Ante el silencio de la
autoridad aplica

Afirmativa ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Documento Original Copia

1 CURP. 1

> Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres 1

) meses.
Foto formato electrénico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro

3 ocupando el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos g

’ descubiertos. (misma que puede ser tomada por el personal /
responsable, en el momento de su registro). '

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

$2,063.00 M.N.
19.0 UMA’S

Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186372821
Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526

Vigencia de la linea de captura para realizar
el pago

N/A

Observaciones Adicionales:

- Los 30 dias naturales promedio comprenden:
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Solicitud de Tramite

Pago de Tramite

Asignacion de sede y fecha de evaluacion.

Proceso de evaluacién, integracion de expediente y envio a CONOCER

Tramite de emision del certificado

Haber obtenido resultado COMPETENTE en el proceso de Evaluacion del Estandar

Fotografia digital con caracteristicas indicadas

Para obtener resultados satisfactorios se recomienda previamente realizar la capacitacién en el Estandar.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Competente - no competente

Manual para la Atencién de la Operaciéon de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OC/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacién de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 CONOCER, en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Nimero Quinientos Setenta Y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
perioddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan |
la unidad de medida y actualizacion UMA. ' -
En adicion, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comité Técnico del CONOCER en su cuarta sesion
extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobo la propuesta de modificaciones a las referidas
REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo
quinto Articulo 74. El 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacion las nuevas
Reglas y criterios para la integracion y operacién del Sistema Nacional de Competencias.

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. ] y

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. /

AN N NN N SN

Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extensién 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”. '

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.
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Nombre del tramite o
servicio:

Reposicion de Certificado

Senalar si es un tramite
0 servicio:

Tramite

Modalidad:

N/A

Dependencia u
organismo responsable
~del-tramite o-servicio..
Datos de contacto para
consulta.

Direccion General del Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnolodgicos del Estado de Morelos,

Calle Palmas Num. 450 Col. Bellavista, C.P. 62170 Cuernavaca, Morelos,
Tel. 777 31393 21, 777 313 80 74, 777 102 32 13 Ext. 108, 119y 120;
Correo electronico: cecyte@cecytemorelos.edu.mx,

Plantel Tenextepango: C. Circunvalacion Norte S/N, Col. Centro C. P. 62710,
Tenextepango, cd. Ayala Morelos, Tel: 735 351 66 41.
Correo electronico: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Yecapixtla: C. Juan Morales S/N Col. Aquiles Serdan, C.P. 62820,
Yecapixtla, Morelos, Tels: 735418 8524y 735 418 63 29.
Correo electronico: cecyte.vecapixtla@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Emiliano Zapata: Av. Universidad Num. 1, Col. DIEZ, C.P. 62760,
Emiliano Zapata, Morelos, Tels: 777 368 3556y 777 368 11 78.
Correo electronico: cecyte.emilianozapata@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Ayala: Camino al Ejido Esperanza, S/N, Tlayecac, Cd. Ayala, Morelos
C.P. 62721, Tels: 735 348 54 54.
Correo electronico: cecyte.ayala@cecytemorelos.edu.mx

Plantel Marcelino Rodriguez: Carretera Cayehuacan, Campo los Amates,
Ejido San Ignacio S/N, Marcelino Rodriguez, Axochiapan, C.P. 62951,
Morelos, Tel: 769 392 30 21.

Correo electrénico: cecyte.marcelino@cecytemorelos.edu.mx

Unidad administrativa
y puesto del Servidor
publico responsable

del tramite o servicio.

Unidad Administrativa:
Plantel Tenextepango
Plantel Yecapixtla

Plantel Emiliano Zapata
Plantel Ayala

Plantel Marcelino Rodriguez

Responsable del tramite: Coordinacién Académica (Control Escolar-Alumnos).

¢En qué otras oficinas
se pueden efectuar el
tramite o servicio?

Coordinacion Académica de cada plantel.

¢ Quién presenta el
tramite y en qué casos?

Alumnos inscritos en cualquiera de los planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos, que deseen reposicion del
certificado en competencias laborales, con base en los Estandares de
Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares de
Competencias de CONOCER.

Ex alumnos que hayan concluido sus estudios en cualquiera de los planteles
del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Morelos, que
deseen reposicion del certificado en competencias laborales, con base en los
Estandares de Competencias inscritos en el Registro Nacional de Estandares
de Competencias de CONOCER.
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8% B

Beneficio Obtener la reposicion del certificado en competencias laborales
. . s Elalumno (a) o ex alumno (a) interesado(a), tiene que acudir al plantel y realizar
Med'o, d(.a presentf:l(‘zlon el llenado (dé la Ficha de (R)egistro del (C;ndidato y anexar Iapdocumentacién
del tramite o servicio. I
solicitada.
Horario de atencion.
Planteles:
Horario de Atencion al Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
publico. Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado
de Morelos:
Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
Plazo maximo de 30 dias naturales.
resolucion Sujeto a los tiempos de emision de certificado expedido por CONOCER.
Plazo con el que cuenta
el sujeto obligado para N/A
prevenir al solicitante.
Plazo para que el
interesado cumpla con N/A
la prevencion.
Vigencia. N/A
Ins'pe.ccmn ligada al N/A
Tramite
e (R . e e e e
: : Afirmativa ficta.
autoridad aplica

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Documento Original Copia
1 CURP. 1
5 Comprobante de domicilio (agua, luz teléfono) no mayor a tres 1
) meses.

Foto formato electronico jpg. 2.5x3CMS. fondo blanco y el rostro
ocupando el mayor espacio de la foto con cabeza y ojos

3. descubiertos. (misma que puede ser tomada por el personal
responsable, en el momento de su registro).
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
Sucursales Bancarias
Plantel Tenextepango, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373194
Plantel Yecapixtla, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373739
2257&'&%,!"\]' Plantel Emiliano Zapata, BBVA Bancomer,
’ numero de cuenta: 0186372821

Plantel Ayala, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373631
Plantel Marcelino Rodriguez, BBVA Bancomer,
numero de cuenta: 0186373526
Vigencia de la linea de captura para realizar
el pago
N/A

Observaciones Adicionales:
- Los 30 dias naturales promedio, comprenden:
v" Haber obtenido resultado COMPETENTE en el proceso de Evaluacion del Estandar (ver catalogo de
Tramites y servicios)
v" Pago del tramite.
v" Fotografia digital con caracteristicas indicadas.
v Tramite de emision del certificado
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v Eltiempo de resolucion puede variar en funcién de la emision del Certificado por el organismo
CONOCER.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Competente - no competente
Manual para la Atencion de la Operacion de ECE/OC y Excelencia en el Servicio a Usuarios de PS
(ECE/OC/CE/EI) Externo M-DGAOSU-03.
Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos.
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO.
Con fundamento en lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3,
el Plan Nacional de Desarrollo en su Quinta Meta Nacional consistente en una Educacion de Calidad, Programa
Institucional de Desarrollo 2014-2018 CONOCER, en la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos en su articulo 121 primer parrafo, Decreto Nimero Quinientos Setenta Y Uno, Por el que se crea el
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos en sus articulos 4, 5y 6.

Catalogo de Tramites y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Morelos,
“Tramites y Servicios para el ejercicio fiscal 2024, autorizado por la H. Junta Directiva y publicados en el
periddico oficial “Tierra y Libertad” numero 6332 de fecha 17 de julio de 2024.
Comunicado de prensa Num. 10/24, de fecha 9 de enero de 2024 emitido por el INEGI, en donde proporcionan
la unidad de medida y actualizacion UMA.
Ademas, con fecha 16 de diciembre de 2008, el Comité Técnico del CONOCER en su cuarta sesion
extraordinaria y mediante el Acuerdo SE/IV-08/01-S, aprobd la propuesta de modificaciones a las referidas
REGLAS Generales y criterios para la integracion y operacién del Sistema Nacional de Competencias. Capitulo
quinto Articulo 74. El 27 de noviembre del 2009 fueron publicadas en el Diario de la Federacnon Ias nuevas
Reglas y criterios parala-integraciény operacion del Sistema Nacional de Competencias: -
PROTESTA CIUDADANA.
El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el servidor
publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las
fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52 de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios. )
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Comisario Publico de la Secretaria de la Contraloria en el CECyTE Morelos
Teléfonos: 777 313 93 21, 777 102 32 13, 777 313 80 74 Extension 113;
correo electronico: contraloria@morelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

o De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los SUJetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la<
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido/|,
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su_”
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacién de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

e Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algutn tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.




